
ESPERIENZA LAVORATIVA

 Provincia di Treviso – Treviso, Italia 

Città: Treviso |  Paese: Italia 

Specialista amministrativo - Funzionario titolare di incarico di Elevata Qualificazione 

[ 1 ago 2025 – Attuale ] 

Settore di occupazione: Organizzazione e risorse umane

Principali attività:
• stesura degli atti, regolamenti e contratti nei processi di organizzazione dell’Ente e di gestione del personale;
• elaborazione e definizione di piani e programmi, in correlazione alla Sezione 3 del PIAO “Capitale umano e

organizzazione” sulla base delle indicazioni della Direzione;
• coordinare lo staff dell’ufficio unico concorsi con compiti altamente specialistici in materia di reclutamento di

personale, relazioni con gli enti locali convenzionati;
• organizzare e gestire le iniziative formative di carattere generale;
• organizzare e gestire il piano formativo in materia di prevenzione, sicurezza e salute dei lavoratori sui luoghi di

lavoro in collaborazione con il RSPP;
• sistema di valutazione permanente del personale dipendente ed implementazione e revisione delle

metodologie con un approccio per competenze.

Aree di responsabilità gestionali ed amministrative:
• responsabilità tecnica amministrativa nella stesura di atti amministrativi generali (piani, programmi, ecc.) in

relazione all’organizzazione dell’Ente;
• responsabilità tecnica amministrativa nella stesura di atti amministrativi generali (bandi pubblici, avvisi, ecc.) in

relazione all’attività svolta dall’ufficio Unico Concorsi in assistenza agli enti locali del territorio provinciale;
• gestione amministrativa e contabile della iniziative formative di carattere generale ed obbligatorio.

 Provincia di Treviso – Treviso, Italia 

Città: Treviso |  Paese: Italia 

Specialista amministrativo 

[ 18 nov 2019 – 31 lug 2025 ] 

Settore di occupazione: Organizzazione e risorse umane.

Principali attività:
• stesura atti, regolamenti e contratti nei processi di organizzazione dell’Ente e di gestione del personale;
• elaborazione e definizione di piani e programmi, in correlazione alla Sezione 3 del PIAO “Capitale umano e

organizzazione”;
• piano della formazione professionale dei dipendenti: organizzazione e gestione delle iniziative formative di

carattere generale, nonché del piano formativo in materia di prevenzione, sicurezza e salute dei lavoratori sui
luoghi di lavoro in collaborazione con il RSPP;

• procedure concorsuali (avvisi, bandi di concorso ed adempimenti correlati);
• procedure assunzionali (determine, contratti di assunzione ed adempimenti correlati).

 Consorzio provinciale Intesa CCA – Silea, Italia 

Città: Silea |  Paese: Italia 

Addetto paghe e contributi 

[ 21 nov 2018 – 15 nov 2019 ] 

Payroll specialist
Principali attività:

• controllo presenze ed elaborazione cedolini (conoscenza approfondita del CCNL Cooperative Sociali);
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• elaborazione contributi, F24 e dichiarazioni mensili;
• elaborazione denunce annuali (autoliquidazione Inail, CU,modello 770);
• espletamento pratiche relative al personale (contratti di assunzione/proroga/trasformazione del rapporto di

lavoro, cessazioni, comunicazioni obbligatorie, denuncia infortunio).

 Studio Piana&Partners – Treviso, Italia 

Città: Treviso |  Paese: Italia 

Addetto paghe e contributi (stage) 

[ 2 mag 2018 – 24 set 2018 ] 

Payroll specialist
Elaborazione cedolini paga e contributi e relativi adempimenti amministrativo-fiscali (modello F24, Uniemens).

 A.s.d. Scuola Danza Roncade – Roncade, Italia 

Città: Roncade |  Paese: Italia 

Insegnante di danza modern/contemporary 

[ 1 set 2016 – 30 giu 2019 ] 

 US ACLI – Treviso, Italia 

Città: Treviso |  Paese: Italia 

Collaborazione con l'associazione US ACLI di Treviso per servizio di segreteria 

[ 4 ott 2016 – 23 dic 2016 ] 

Campagna tesseramento sportivo 2016/17

 A.s.d. Scuola Danza Roncade – Roncade, Italia 

Città: Roncade |  Paese: Italia 

Insegnante di danza classica 

[ 1 set 2012 – 30 giu 2018 ] 

Insegnamento della danza classica nei corsi prescolari (età 3-6 anni)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Laurea Magistrale in Giurisprudenza (votazione 106/110) 
Università degli Studi di Padova [ 2012 – 2017 ] 

Città: Treviso |  Paese: Italia 

Competenze acquisite e riconoscimenti:
• Tesi dal titolo: "Indagini di paternità e nuove famiglie: aspetti giuridici ed etici"
• Assegnazione della borsa di studio messa a disposizione dall'Università degli Studi di Padova conseguita al 1°,

2°, 3° e 5° anno accademico

Diploma di maturità linguistica (votazione 100/100) 
Liceo ginnasio statale Antonio Canova [ 2006 – 2011 ] 

Città: Treviso |  Paese: Italia 

Competenze acquisite, attività svolte e riconoscimenti:
• Studio delle seguenti lingue: Inglese, Francese, Spagnolo (livello B2)
• ​Collaborazione alla redazione del giornalino scolastico e svolgimento dell'incarico di rappresentante di classe
• Partecipazione a due viaggi studio della durata di una settimana, a Mont-de-Marsan (Bordeaux - Francia) e a

Salamanca (Spagna) con frequenza di un corso di spagnolo (livello B2) presso l'istituto di lingua Colegio Delibes
• Assegnazione della borsa di studio Super Media per scuola secondaria di II grado ad opera dell'Instituto INPS

conseguita per meriti scolastici al 1°, 2°, 3° e 5° anno scolastico
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Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO B2  LETTURA B2  SCRITTURA B2  

PRODUZIONE ORALE B2  INTERAZIONE ORALE B2  

francese 
ASCOLTO B2  LETTURA B2  SCRITTURA B2  

PRODUZIONE ORALE B2  INTERAZIONE ORALE B2  

spagnolo 
ASCOLTO B2  LETTURA B2  SCRITTURA B2  

PRODUZIONE ORALE B2  INTERAZIONE ORALE B2  

COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: italiano 

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE 

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) /  Utilizzo gestionali HR 

HOBBY E INTERESSI 

Danza, canto, musica, cucina, pilates 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 

Treviso, 11 set 2025  
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